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STAGE DE PREPARATION A L INSTALLATION

HORAIRES Lematinde8h45a12h 00 L’aprés-midi de 13 h 004 17 h 15

1 JOURNEE

2™ JOURNEE

3" JOURNEE

4™ JOURNEE

- Accueil et ouverture du stage

De 8 h452a 9 h 45

Présentation du programme, des intervenants,

des services de la CMAG et tour de table.

- Gestion financiére et comptable
De8h452a10h 30

- Organisation administrative et comptable au
quotidien,

- Notions sur le Compte de résultat, le plan de
financement et le bilan pour monter son
dossier personnel financier

- L’artisan employeur
De8h452a10h 45

aides, embauche d’un TH,
- gestion des ressources humaines,
- document unique, le CAREC,...

- L’artisan et I’apprentissage

-1%¢ embauche, cotisations des salariés, les

- Le Syndicalisme
De8h452a9h 30

Intervenant : UPA

- L’assurance de ’entreprise

- Les structures juridiques . , . |Del11h00a11h45 De9h30a10h 30
De10ha12 h 00 -Le.s régimes fiscaux de Dentreprise| gy pauche dun apprenti : conditions et
(entreprise individuelle, EURL, SARL,...) artisanale modalités. Intervenant : MAAF

Intervenant : CMA Grenoble

Del0h45a12h

- Micro-entreprise, réel simplifié, réel normal

Intervenant : Sous-traitant

-Les services de la CMA : le Centre d’Aide
la Décision,...
L’artisan de ’alimentaire

Del11h45a12h 00

pour les laboratoires, etc...

Questionnaires d’entrée en stage a remplir sur

informatique (salle 2°™ étage en 2 groupes)

De13h 002414 h 00

- La comptabilité analytique et analyse
financiére

De14h00a17 h 15

- Les aides et financements possibles,

- Notions d’analyse financiére,

- Calcul des coiits de revient, éléments de

marges, seuil de rentabilité, TVA, exercices ...,
- Présentation d’outils informatiques (Tableaux

de bord)

Intervenant : CMA Grenoble

-Les régimes fiscaux de D’entreprise
artisanale (SUITE)

Del3hald4h

-La TVA, les taxes diverses

- Le choix du régime fiscal

- Communication et stratégie commerciale
De 14h00a17 h 15
- Définir son marché,
- La démarche commerciale et I’approche
client,
- Les documents commerciaux (devis
factures),
- Choix des cibles, des thémes, des slogans et
des supports.

Intervenant : Sous-traitant

a

- Mesures d’hygiéne, normes européennes

Intervenants : CMA Grenoble

- Les relations bancaires

De 10h452a12h 00

Intervenant : BPA / Crédit Mutuel

| - Les cotisations sociales des travailleurs
indépendants

De13h00a15h 45

Régime obligatoire TNS, salari¢ et conjoint

Intervenants : RSI /URSSAF

Partisan

De16 h00a17 h 15

Intervenant : APTI

- La couverture sociale complémentaire de

- Les Formalités d’immatriculation
De13h00a15h15
- Remise des dossiers d’immatriculation
(EL, SARL....) justificatifs et explications
- Le dossier ACCRE : éligibilité, formalités
de dépots, justificatifs,....

Intervenant : CMA Grenoble

- L’artisan et la formation continue

Del15h30a17h15
-Modalités de prise
formations
- Fiche choix des formations (prospect)
- Fiche de satisfaction du stage

Intervenant : CMA Grenoble

en charge des
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	       HORAIRES      Le matin de 8 h 45 à 12 h 00        L’après-midi  de 13 h 00 à 17 h 15   
	- Communication et stratégie commerciale

